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AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN INSTITUCIONES DE SALUD

Objetivos: Que al finalizar este curso el alumno se encuentre capacitado para trabajar en
colaboracién estrecha con el equipo médico ejerciendo labores administrativas en hospitales,
clinicas, centros de salud, consultorios profesionales de distintas especialidades médicas o auxiliares

de la medicina.

Contenidos minimos:

MODULO 1: ANATOMIA Y FISIOLOGIA Definicién anatomia y
fisiologia. Célula y tejidos. Osteologia. Artologia. Miologia.
Caracteristicas principales del cuerpo humano. Sistemas:
digestivo, urinario, respiratorio, cardiovascular, reproductor y
nervioso.

MODULO 2: ADMINISTRACION Administracién. Documentos
comerciales: facturas/ recibos. IVA.

MODULO 3: PRIMEROS AUXILIOS EDUCACION PARA LA SALUD
Primeros auxilios. Educacion para la salud: bioseguridad,
residuos sanitarios.

MODULO 4: PRACTICA DEL NOMENCLADOR NACIONAL POR
PMO Pedidos médicos. Consultas. Laboratorio y radiologia.
Normas de radioscopia. Centro TAC. Tipos y RSM.

MODULO 5: FACTURACION DE PRESTACIONES MEDICAS
Facturacion completa por médulo. Planilla de valores. Normas
generales. Cirugias G1, G2 y G3. Internacidn. Historias clinicas.
Practicas

MODULO 6: ADMINISTRACION EN SALUD introduccién y bases
de una secretaria médica. Historia clinica: modelos. Trabajos
practicos facturacién de prestaciones médicas. Administracion
de consultorios. Sistemas de salud. Obras sociales, prepagas y
mutuales.
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