INSTITUTO
DE EDUCACION

DiAS Y HORARIOS

VALORES

Duracion: 7 meses Inscripcion:

OPERADOR DE PC Cuotas:
Windows - Microsoft Office - Internet Bth il

CONTENIDOS MiNIMOS

En la actualidad el dominio de la informatica es un recurso indispensable, tanto en el ambito laboral como en el personal. En este
caso esta dirigido a aquellos que quieran o necesiten aprender a operar la PC empezando desde la parte mas basica hasta un nivel
intermedio. En el curso aprenderan a utilizar la computadora y su sistema operativo Windows, con las herramientas mas practicas

parael drea administrativa como: Word, Power Point, Internet, Outlooky Excel.

Temario:
Introduccién a la informatica
Configuracion de Windows

Internet

Navegadores web: Internet Explorer, Google Chrome, Buscador Google, Mozilla Firefox
Correo electronico: Windows Live Mail, Gmail

Skype

YouTube

Seguridad en la red

Microsoft Word.
Microsoft Excel
Outlook.
PowerPoint
Access

Redes sociales
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